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ユーザー 
マニュアル 

 

 

 

 

 

 

【既存契約変更】 

旧契約ランク 

「一般・KOM・ショップ」 

↓ 

新契約ランク 

「法人取扱店 B」 

 

ユーザーマニュアル 
 

 

 

 

 

 

株式会社環境保全研究所（以下、当社）の商品を、当社が提供する業務代行クラウド

システムを通じて購入いただくことができます。 

すでに業務代行クラウドシステムに登録されている方の契約ランクを変更する場合

の手順についてご説明いたします。 

 

2023 年 1 月以降とそれ以前では内容が異なりますのでご注意ください。 
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ユーザー 
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契約ランク変更の流れ 

 招待メールが届く 

         メール内のリンクをクリックすると、WEB 契約画面が開きます 

 

 

 Web で入力 

 

 

 

 

 

 

 

 PDF ダウンロード 

 

 

契約金の振込 

        振込先：PDF の「契約金振込先口座」 

        金 額：PDF の「契約金（円)」 

 

 

 振込を証明する書類の送付 

 

 

 

 

 登録完了メールが届く（承認後） 

 

 

  PC サイト・スマホサイトにログインすると注文できます 

 

 

 

  

書面確認 

業務代行クラウドシステムの登録画面にて、氏名や住所等の情報を確認します。 

確認画面 完了画面 

STEP2 

STEP3 

 

入力画面 

※SMS の場合もあります 

PDF をダウンロードして、お手元にお控えください。 

STEP１ 

株式会社環境保全研究所にて 

審査・承認（２-3 営業日） 

 

ログイン 注文 

STEP６ 

STEP７ 

STEP４ 

STEP５ 

or 

お振込み明細書やネットバンキングの画面キャプチャなどの画像データまたはコピーをご

用意ください。（振込者・振込先・金額・日付が分かるように） 

契約番号と契約申込者氏名を書き添え、当社宛てにメール添付または郵送ください。 

STEP８ 

メール内のリンクをクリックすると、Web で業務代行クラウドシステムが開きます。 

契約書が郵送で届く 完了 
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STEP１  招待メールが届く 

業務代行クラウドシステムへの招待メールが紹介者から届きます。 

 

 

 

 

メール内のリンクをクリックすると、WEB 契約画面が開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

STEP２  Web で入力 

１． 書面確認 

左上に契約ランクがありますのでご確認ください。 

画面中央に Web 契約書が表示されています。スクロー

ルして下までお読みください。 

確認事項をご覧いただき、よろしければ下の 2 か所に

チェックを入れて、一番下のボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

WEB 契約画面

が開きます 

メールの題名：「環境保全研究所代行システム契約手続きのご案内」 

送信元メールアドレス：daikomailadm@kankyo-hozen.com 

 

書面の確認 

※スクロールできます 

確認事項 2 か所チェック

を入れる 

契約ランク 

ボタンを

押す 

入力画面へ 

変わります 

リンクをクリック 
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２． 氏名等の入力 

現在ご登録済のご契約者さまの情報を表示します。入力はできません。 

ご確認いただき、修正が必要な場合はこの契約手続きを中断し、上位店または全国販社に情報修正をお申し

出ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

担当者＝紹介者、 

担当者が所属する全国販社、 

内容をご確認ください 

法人名または屋号は必須 

 

確認画面へ

変わります 

ボタンを押す 

卸売販売による利益を還元するための

口座情報を入力してください 

登記事項証明書の法人番号 

登記事項証明書の商号 
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３． 確認画面 

入力内容を見て、よろしければチェックを入れて登録します。 

「←修正する」ボタンで入力画面へ戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

STEP３ PDF ダウンロード 

お申し込みが完了しました。 

契約内容は「PDF ダウンロード」ボタンを押していただき、ファイルをダウンロードしてお手元にお控えく

ださい。なお、「契約番号」は PDF にも掲載されております。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

完了画面へ

変わります 

ボタンを押す 

チェックを入れる 

ボタンを押す 
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STEP４ 契約金の振込 

契約金をお振込みください。お振込の証明となるもの

を提出いただきますので、ご注意ください。 

 

 

 

 

 

 

STEP５ 「振込を証明する書類・登記簿謄本・代表者の身分証のコピー」の送付 

以下をご用意いただき、当社宛てにメール添付または郵送ください。 

【振込を証明する書類】 

お振込み明細書やネットバンキングの画面キャプチャなどの画像データまたはコピーをご用意ください。 

証明する書類は、振込者・振込先・金額・日付が分か

るようにしてください。 

【登記簿謄本】 

3 ヶ月以内発行の登記事項証明書の原本またはコピー 

【法人代表の身分証のコピー】 

右の表のいずれか１点のコピー 

【契約番号】 

契約書の契約番号を書き添えてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ATM の明細書 

ネットバンクの明細

書 

通帳記帳の記録 

or 

or 

画像データまたはコピー 

 

＋ 契約番号 

書き添え 

振込先：「契約金振込先口座」 

金 額：「契約金」 

 

 

【郵 送】 

〒407-0301  

山梨県北杜市高根町清里 3545-5896 

株式会社環境保全研究所 契約担当宛 

【メール】 

contract@kankyo-hozen.com 

当社宛てにメール添付または郵送 

 

・振込者 
・振込先 
・金額 

・日付 

 

 ＋ 法人代表の 

身分証コピー ＋ 
登記事項証明書

(3 ヶ月以内) 

（コピー可) 

登記簿謄本 

契約書 

身分証明書 以下の何れか 1 点のコピー 

・運転免許証または運転経歴証明書 

（表面、裏面があれば両方） 

・各種健康保険証 

（名前・生年月日・住所記載面の部分） 

・パスポート 

（写真及び住所のページ） 

・住民票または印鑑登録証明書 

（発行日より 6 ヵ月以内、個人番号部分は不要） 

・個人番号カードの表面 

（個人番号部分は不要） 

or 

契約書 

mailto:contract@kankyo-hozen.com
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STEP６ 登録完了メールが届く（承認後） 

株式会社環境保全研究所にて審査・承認後（２-3 営業日）、業務代行クラウドシステムへの登録完了メールが届

きます。 

 

 

 

 

メール内の PC サイトまたはスマホサイトのリンクをクリックすると、業務代行クラウドシステムのログイン画

面が開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

STEP７ PC サイト・スマホサイトにログインすると注文できます 

以下の内容を入力して「ログイン」ボタンを押すと、商品を購入することができるようになります。 

 

 

 

 

※ログイン ID・パスワードをお忘れの場合やシステム

にログインができない方の事例については、完了メー

ルにリンクがありますので、そちらをご確認ください。 

 

 

 

STEP８ 契約書が郵送で届く 

後日、契約書が株式会社環境保全研究所から郵送で届きます。大切に保管してください。 

リンクをクリック 

ログイン画面

が開きます 

メールの題名：「環境保全研究所代行システムご登録完了のお知らせ」 

送信元メールアドレス：daikomailadm@kankyo-hozen.com 

 

ログイン ID(メールアドレス)： 完了メールが届いたメールアドレス 

パスワード：契約時に登録画面で設定したパスワード 

 

ログインをクリック 

PC サイト 

スマホサイト 

PC サイト 

スマホサイト 


