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注文登録画面でできることとは？ 

ご自身と傘下の注文入力と、注文商品の発送日・お届け先の指定ができます。 
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1. 注文登録画面を開く 

画面上部メニュー [ 通常業務 - 注文 – 注文登録 ] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

★ 【NEW】 2021.4～ 階層表示について 

画面右上【 階層表示 】の会員区分（会員・会員待機）を色で区別しています。 

環境保全オフィシャルメンバーは、黄色（KOM待機）/ 緑色（KOM）で区別できます。 

＊システムの都合上、環境保全オフィシャルメンバーを紹介できる代理店及び総代理店は 

会員待機として登録させていただくので黄色表記になりますが、影響はありません。 

 

色 環境保全オフィシャルメンバーの会員区分 

緑 KOM）商品は定価の 70％で購入可です 

黄 KOM 待機）商品は定価購入となります 

 

  

図 1-1 [ 通常業務 - 注文 – 注文登録 ] 

図 1-3 階層表示 図 1-4 階層表示詳細 

図 1-2 注文登録画面 
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2. 注文条件を指定 

2.1 販売代理店 

販売代理店を指定すると、傘下の注文入力ができます。 

【 お客様 ID が明確な場合 】 

該当のお客様 ID を直接入力してください。 

【 お客様 ID が不明な場合 】 

 虫メガネをクリック。 

 

 

 

 

 

 

 「 代理店名・かな(カナ)・TEL１・TEL２ 」のいずれかを入力し、検索をクリック。 

※ 部分一致での検索が可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図 2-2 販売代理店（虫メガネ） 

図 2-1 注文登録画面 

図 2-3 代理店検索画面 
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 画面右に検査結果が表示されますので、該当の販売代理店を選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 選択した販売代理店のお客様 ID が自動的に入力されます。 

 

2.2 受注区分 

プルダウンより、倉庫・本社・本社（メーカー）を選択できます。 

※ 支払い方法が（コレクト・クレジット）の場合は倉庫のみ表示。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

倉庫 ビーワン・トリニティーなどの主力商品 

本社 ハイブリッドスフィーダーの部品など 

本社（メーカー） メーカー（IBE）商品 

  図 2-7 受注区分 

図 2-5 販売代理店（お客様 ID 入力） 

図 2-6 受注区分 

図 2-4 代理店検索画面（検索結果表示画面） 
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2.3 支払方法・納品希望日・納品希望時間 

 支 払 方 法 ： プルダウンからお支払方法を選択できます。 

（ コレクト・クレジット または 掛売・クレジット ） 

※ クレジットは販売事業部内に所属する方のみご利用可能です。 

 納品希望日 ： プルダウンより納品希望日を選択できます。 

※ 発送日(売上日)を含めて 7 日間以内が受取期限日です。受取期限日を過ぎた商品は原則倉庫へ戻されます。 

※ 発送日(売上日)とは、注文日(19 時締)の翌日(日曜除く)に契約倉庫から商品が発送される日。 

 納品希望時間 ： プルダウンよりお届け時間を選択できます。 

 

 

納品希望日例）※3/5(金)の 19：00 前に注文した場合 

3/5(金) 3/6(土) 3/7(日) 3/8(月) 3/9(火) 3/10(水) 3/11(木) 3/12(金) 

注文日 発送日 休み 配送日 納品希望日 

※ 3/5（金）注文分は、納品希望日に関わらず注文翌日（19 時締・日曜除く）の 3/6（土）に契約倉庫から発送されます。 

 

 

 

【 北海道・沖縄県・離島 】 

通常よりお届けまでに日数を要します。土曜日のご注文を避け、納品希望日以降に日数の余裕を持たせるなどの 

工夫をすることで受取期限日切れを防ぐことができます。 

3/6(土) 3/7(日) 3/8(月) 3/9(火) 3/10(水) 3/11(木) 3/12(金) 3/13(土) 3/14(日) 3/15(月) 3/16(火) 

注文日 休み 発送日 配送日 納品 

希望日 

 

   注文日 発送日 配送日 猶予 

 

  

図 2-9 お届け日について 

受取期限日 受取期限日 

図 2-10 北海道・沖縄県・離島注意点 

受取期限日 

注文日を調整する 

図 2-8 支払方法・納品希望日・納品希望時間 

① 

② 

③ 
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2.4 直送先 

商品のお届け先を指定できます。直送先を指定すると代金は購入者が支払い、遠方の方へ商品 

を届けるとき等に利用できます。 

【 注意 】「直送先」はお支払方法が「掛売」または「クレジット」の販売代理店のみ選択可能です。 

お支払い方法が「コレクト」の販売代理店は直送先をご指定いただけません。 

 

 

 

※ [ マスタメンテ – 代理店 – 直送先登録 ] から事前に直送先を登録してください 

◼ 直送先 TEL 入力(Enter 押下) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 直送先反映 

 

  

図 2-11 直送先（販売代理店） 

図 2-12 直送先（直送先） 

※コレクトは直送先選択不可 

※コレクトは直送先選択不可 
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3. 商品検索 

3.1 商品名・商品分類から検索 

【 商品コードが明確な場合 】 

該当商品の商品コードを直接入力してください 

 

 

 

 

 

 

 

【 商品コードが不明な場合 】 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ ひらがな（部分一致）で検索可能 例：アクアーリオ → あくあ 

※ 青枠内：商品分類からも検索できます 

  

図 3-1 商品コード 

図 3-2 商品コード（虫メガネ） 

図 3-3 商品検索画面 
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【 注意 】 [○○本入] 表記無：単品 ／ [○○本入] 表記有：ケース商品 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2 （ バラエティセット・KOM 限定パック ）の検索 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

図 3-4 検査結果画面 

図 3-5 注文登録画面（お得な商品） 

図 3-6 セット商品検索画面 
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※ 該当商品をクリックすると下に商品詳細・画像が表示されます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 商品注文 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図 4-1 商品決定画面 

① ② 

図 4-2 商品明細画面 

③ 

図 3-7 セット商品選択画面 
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※ 荷物のお問い合わせ時に必要です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注文登録注意点 

注文登録した商品は当日１９時まで修正・削除が可能です。（回数制限無） 

※ 19 時以降は修正・削除を行えません。 

※ 本社出荷商品：14 時まで ・ メーカー出荷商品：午前 11 時まで 

図 4-4 受注番号 

重要 

図 4-3 注文登録画面 


