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1. 注文の流れ 
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2. マイページ   

ログインすると、マイページへ移動します。お知らせや欠品情報などがありますので、ご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1. 【マイページ】・・・購入者情報の確認 

マイページ画面右上の購入者情報を確認してください。会員区分には特にご注意ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お知らせ 

欠品情報 

代理店階層 

★ 商品金額 ★ ポイントや紹介料 

会 員 会 員 

“会員待機”と“会員”ではこんなに違います！！ 

一般エコ会員なら・・・ （代理店以上） 

35％OFF！ あり！ 

会員待機 会員待機 

定価 なし 

購入者情報 
（商品を購入する方） 

購入者 
ご自身で注文する場合は 

ユーザー名と同じ 

ログイン中のユーザー 
（画面で操作をしている方） 
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2.2. 【マイページ】・・・傘下購入者を選択 

傘下様がいるとき、マイページ最下部「代理店階層」に傘下様を表示します。傘下様の注文をするとき、階層を展開して購入

者を選ぶと、画面右上の購入者情報が変わります。会員区分を含め、購入者情報を確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 注文の入力 

注文先を倉庫・本社・メーカーから選びます。 

商品を検索し、商品を買い物かごへ入れ、買い物かごの【注文】を押します。受注確認画面で【注文を確定する】を押すと、

受注確定画面へ移動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

購入者を選ぶと、画面右上の 

購入者情報が切り変わります 

確認画面

[注文を確定する]

買い物かご

[注文]

[買い物かご

に追加]

商品検索

倉庫出荷商品、本社出荷商品、

メーカー出荷商品を選択できます。 

 

＊主な商品は倉庫出荷です。 

ただし、お支払い方法が「コレクト」

の方は、倉庫出荷商品のみ注文

できます。 

 

 

購入者情報が変わります！ 

マイページ最下部の 

『代理店階層』 

を展開 

 
押す  押す 

（例）  

[ログインユーザー] TEST 総代理店会員 

[購入者] TEST 会員待機（傘下） 

＊ログインユーザーが傘下購入者の 

代理で注文を入れる 

2018/05/19 
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3.1. 【注文の入力】・・・商品検索 

３種類の検索方法があります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・・・商品名が分かっているとき。 【検索】 

・・・商品の分類から選ぶ。 【分類別】 

商品名を入力し【検索】 

を押す。 

※ひらがな（部分一致） 

で検索可能。 

「お気に入り商品」にチェックを入れると

『お気に入り』に登録される。 

「分類選択」リストからご

希望商品の分類を選ぶ

と、該当の商品群を表

示。 

「お気に入り商品」にチェックを入れると

『お気に入り』に登録される。 
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・・・一度登録すると次回からのご注文が便利に。 

 

【お気に入り】 

「お気に入り商品」のチェックを外すと

『お気に入り』から削除されます。 

「分類選択」「検索」でお

気に入りに登録した商品

が表示されます。 

【複数頁のときの操作】 
 

    先頭頁へ     最終頁へ 

    前頁へ       次頁へ 

      全 31 頁、1 頁目表示中 
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4. 受注確認 

商品の数量及び価格、送料を含む合計金額および納品先を確認します。 

画面最下部の【注文を確定する】を押すと、受注確定画面へ移動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.1. 【受注確認】・・・お届け日時の指定 

お届け日時を指定します。ご注文いただいた商品は、発送日(売上日)※を含めて、7 日間以内が受取期限日となります。 

※発送日(売上日)とは、ご注文(19：00 締め)いただいた日の翌日(日曜日を除く)に、契約倉庫から商品が発送される日の

ことです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

代金は購入者が支払い、代理店登録した宛先とは異なる場

所へ商品を届けるときなどに直送先を利用できます。 

※ランク「代理店」以上で、お支払方法「掛売」の方のみ 

直送先を指定できます。 

（お支払方法「コレクト」の方は指定できません。） 

 

直送先の変更は、直送先情報編集画面 

（10 ページ参照）で行います。 

 
受取期限日 

受取期日は「お届け日」の 

最下部の日付で確認できます。 

例)  

5/19(土)…注文日、5/20(日)…お休み、5/21(月)…発送日、5/27(日)…受取期限日 

※お届け日が遅い日付でも、5/21(月)には倉庫から発送されます。 

もし受取期限日までに受取ることが出来ない場合、 

商品は原則として倉庫へ戻されます。 

受け取りができる日時をご指定ください。 

 5/27(日) 5/19(土) 5/21(月) 5/24(木) 5/25(金) 5/31(木) 

注文日 発送日  納品希望日/受取期限日 →期限切れ 

注文日 発送日 納品希望日 猶予 受取期限日 

  

注文日を遅らせて期限切れを防ぐ 

特に北海道、沖縄県や離島の場合は、通常より 

お届けまでに日数を要するので、納品希望日に 

間に合う、ぎりぎりの日付で注文を入れる等の 

工夫をしていただくことで、受取期限切れを防ぐこと

ができます。 

～発送日から 7 日間～ 

注文日を遅らせる 

～発送日から 7 日間～ 

2018/05/19 

2018/05/22 

2018/05/22 
2018/05/23 
2018/05/24 
2018/05/25 
2018/05/26 
2018/05/27 

2018/05/22 
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4.2. 【受注確認】・・・注文商品の変更 

注文の途中で、数量の変更や購入を見送る商品がある場合は、直接商品の行を修正します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.3. 【受注確認】・・・直送先の利用 

代金は購入者が支払い、商品のみ遠方の方へ届けるときなどに直送先を利用できます。 

※お支払方法「掛売」の方が直送先を指定できます。「コレクト」の方は指定できません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

数量変更・商品削除 

◆ 商品を追加注文するとき 

【買い物を続ける】を押します 

 

◆ ご注文をやめるとき 

【買い物かごを空にする】を押します 

新規直送先を指定して注文すると、直送先が登録され、 

次回から『直送先指定』にて電話番号で検索できます。 

【新規直送先】・・・未登録のとき 

電話番号をハイフンなしで入

力し【検索】を押すと 

登録済み情報を表示 

直送先情報の変更は、直送先情報編集画面 

（10 ページ参照）で行います。 

【直送先指定】・・・すでに登録済みのとき 

2018/05/19 

2018/05/22 

2018/05/22 2018/05/22 
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2018/05/19 

5. 受注確定 

受注確認画面にて【注文を確定する】を押すと、ご注文が確定し、以下のメッセージと注文番号(受注番号)を表示します。 

注文番号を控えてください。お荷物等のお問い合わせには、この注文番号をご連絡ください。 

 

 

 

 

 

 

 

※ご注文登録後は、「注文確認」画面（9 ページ参照）にてご注文の内容を必ず確認してください。 

確認をすることで、誤注文や注文漏れ、重複注文等、様々なトラブルを未然に防ぐことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. 注文確認 

画面上部メニュー[注文 – 注文確認]画面を開きます。条件を指定して検索すると、検索結果に注文の一覧を表示します。 

傘下様の注文をされた方は、集計対象を「下位全て」にて検索してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※注文後必ず行ってください  重要！ 

【検索】を押すと 

検索結果を表示 

2018/05/19 10:56:03 

2018/05/19 

2018/05/19 2018/05/22 

2018/05/22 

2018/05/22 

2018/05/22 

2018/05/19 

2018/05/19 

2018/05/19 

削除したものは取り消し線があります。 

2018/05/22 

2018/05/22 

2018/05/19 

2018/05/19 2018/05/19 
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6.1. 【注文確認】・・・注文内容の詳細表示と変更 

当日の午後 7 時まで、何度でも修正・削除が可能です。(本社出荷商品は午後 2 時・メーカー出荷商品は午前 11 時） 

午後 7 時を過ぎると売上として確定し、「注文確認」画面では閲覧できなくなります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. 直送先情報編集 

画面上部メニュー[マスタメンテ – 代理店 – 直送先情報編集]画面を開き、直送先を登録・変更します。 

※お支払方法「掛売」の方が直送先を指定できます。「コレクト」の方は指定できません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注文画面 

検索結果の行を選択すると 

画面下部に注文の詳細を表示 

【注文を修正する】・・・買い物かごに商品が入った状態の注文画面へ移動 

【注文を削除する】・・・選択した注文の全取り消し 

※修正および削除後は、必ず「注文確認」画面で変更内容の再確認を行ってください！ 

【登録】を押す 

電話番号をハイフンなしで【検索】し 

直送先情報を修正して【登録】 

「TEL 検索」は空欄のまま 

直送先情報を入力して【登録】 
新規登録のとき 登録済のとき 

2018/05/19 

2018/05/19 

2018/05/19 

2018/05/22 

2018/05/22 

2018/05/22 

2018/05/22 

2018/05/22 2018/05/19 
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